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Yiiksekogretim Kanunu’'nun 4. ve 5. Egitim-0gretimde aksamalar, kurumsal hedeflerin
{0 maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere Dekanlik Makam Dekan gerceklestirilememesi, temsil ve yetkinlikte
uygun hareket etmek zay1flik
Fakilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Kurullarin toplanamamast, idari islerde aksamalar
72 Fakiilte Yonetim Kurulu gibi kurullara Dekanlik Makamu Dekan Y p ’ 3 ’
hak kayb1
baskanlik etmek
A_kadem11_< ve idari personelin yiiriittiigi Dekanlik Makami Dekan Giinliik is akist ve idari siire¢lerin aksamasi, hak
hizmetleri denetlemek kayiplari
/B Satin alma ve ihale ¢aligmalarini denetlemek | Dekanlik Makami Dekan Calisma verimliliginde diisiis, i akisinda aksaklik
I¢ kontrol, stratejik plan ve faaliyet Dekanlik Makami Dekan Egitim-6gretimin a'ksan}a‘s'l, lflil}lmsal hedeflere
raporlarina katilmak ulagilamamasi, verim diisiikligi
Fak}llte Ctl.k .kurallarlna uymak, i¢ kontrol Dekanlik Makami Dekan Idari ve malll sorumluluk, hak kaybu, itibar
faaliyetlerini desteklemek zedelenmesi
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F?k}ﬂtede harcama yetkililigi gorevini Dekanlik Makami Dekan Mali sorumluluk dogmasi, hak kayiplari
yiirlitmek
Hernakac'iermk }/11 son.unQa‘ ve istendiginde Dekanlik Makami Dekan Kurgm_sal hedeflere ulasilamamasi, temsil ve
fakiiltenin faaliyetlerine iligkin rapor sunmak yetkinlikte sorun
_Yuksekogretlm Kanunu’nun amag ve Dekan Yardimetlig Dekan Egitim-6gretimde aksama.le'lr, hedeflere
ilkelerine uygun hareket etmek ulagilamamasi, kurumsal itibar kaybi
Dekanin bulunmadig1 zamanlarda kurullara Dekan Yardimerlig Dekan Kurullarin toplanamamasi, karar siireglerinin

bagkanlik etmek aksamasi, hak kayb1

Fakiilte binalarinin kullanim ve onarim
planlarin yiiriitmek, oda dagilimlarin Dekan Yardimcilig Dekan Fiziki sorunlar, 6grenci ve personel magduriyeti
koordine etmek

Personelin yiiriittiigi hizmetleri denetlemek Dekan Yardimciligi Dekan Gunliik is akiginin aksamasi, hizmetlerde gecikme

Satin alma ve ihale ¢aligmalarini denetlemek | Dekan Yardimeiligi Dekan Is akisinda gecikmeler, verim kayb1

Fakiilte etik kurallarina uymak, i¢ kontrol

faaliyetlerini desteklemek Dekan Yardimcilig Dekan Idari ve mali sorumluluk, hak kaybi

Egitim-6gretimde aksama, kurumsal hedeflere
ulagilamamasi

I¢ kontrol, stratejik plan ve faaliyet

raporlarina katki saglamak Dekan Yardimeihg Dekan

Is akisinda aksamalar, akademik/idari verim
distkligi

Dekan tarafindan verilen diger gérevleri

yerine getirmek Dekan Yardimciligi Dekan
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Yiiksekogretim Kanunu’nun amag ve

Egitim-6gretimde aksamalar, kurumsal hedeflere

ilkelerine uygun hareket etmek Bolam Bagkanhg: Bolam Baskan ulagilamamasi
Ders igeriklerinin hazirlanmasi, planlanmast e . o .
o . - . vt Derslerin yiiriitiilmesinde sorunlar, 6grenci hak
ve programlarin eksiksiz yiiriitilmesini Boliim Bagkanligi Boliim Bagkani Kkavb
saglamak y
Dek_anhk ve boliim toplantilarina katilmak, Boliim Baskanlig Bliim Baskant Bolum—Dekanl.lk .koordlnasyonunda aksama, bilgi
faaliyetlere destek vermek akisinda yetersizlik
Bilimsel flrastlrmalar ygpmak. ve Boliim Baskanlig Bliim Baskant Akademik uretlfnde a?alma, kurumsal
kongre/dlizenleme faaliyetlerine destek olmak performansin diismesi, kamu zarari
Egitim-6gretim faaliyeti ve performans S .
kriterlerini degerlendirmek, bilgilendirme Boliim Bagkanligi Boliim Bagkani Akad?mlkllda” fa.la“.),l?tlerde aksama,
koordinasyon eksikligi
yapmak
Dekan/]‘)elfan .Y.ardl.mc:llarmm verecegl Boliim Bagkanligi Boliim Baskani Islerin aksamasi, akademik siirecte gecikme
akademik/idari igleri yapmak
Erasmus, Farabi vb. degisim programlarini e . e - e e e .\
o Bolim Bagkanligi Boliim Bagkani Ogrenci/dgretim iiyesi hak kaybi, itibar kaybi
yliriitmek
Ogrencilerin .danlsmanlar‘l‘m belirlemek, ders Boliim Baskanlig Boliim Baskam Ogrenci magduriyeti, akademik faaliyetlerde
kayitlarindaki sorunlar1 ¢6zmek aksama
_Yuksekogretlm Kanunu’nun amag ve Boliim Ogretim Uyeleri Boliim Baskam Egitim-6gretimde aksama, hedeflere
ilkelerine uygun hareket etmek ulagilamamast
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve S SO . . . o .
Boliim Ogretim Uyeleri Boliim Bagkani Derslerin aksamasi, 6grenci hak kaybi

yiiriitiilmesinde sorumluluk almak
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Dekanlik/b6liim toplantilarina katilmak,

destek vermek Boliim Ogretim Uyeleri Boliim Bagkani Koordinasyon eksikligi, bilgi akisinda sorun

Bilimsel aragtirmalar yapmak ve bilimsel Akademik arastirma sayisinda azalma, kurumsal

Boliim Ogretim Uyeleri Boliim Bagkani

etkinliklere katki saglamak itibar kayb1
Egitim-6gretim faaliyetleri ve performans e Al L . vt g .
. AP . Boliim Ogretim Uyeleri Boliim Bagkani Akademik/idari faaliyetlerde aksama, kamu zarar1
kriterlerini degerlendirmek
DEI@[‘ /De.if an .Ygrdl.mcﬂarl, ]?0 1 um .Baskam Boliim Ogretim Uyeleri Boliim Bagkani Islerde aksama, siireclerin gecikmesi
ve diger yoneticilerin verecegi isleri yapmak
Gorevden ayrilan idari personelin yerine . .o . . .
Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreteri Is akiginin aksamasi

gorevlendirme yapmak

Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu ve
Disiplin Kurulu kararlarini kontroliinii Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreteri Karar siireglerinde gecikme, zaman kayb1
yapmak, yazdirmak. arsivletmek

Mevzuatin takibi ve uygulanmasi Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreteri Yanlis islem, hak kaybi, kaynak israfi
Gizli yazigmalari yapmak Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreteri Guven ve itibar kaybi
Kadro talep ve islemleri yiiriitmek Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreteri Hak kayb1, personel planlamasinda sorun

Biitge ac1g1, mali sorumluluk, hizmetlerin

Biitcenin hazirlanmasi ve yonetimi Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreteri
aksamasi
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Fel;fr:;l:lf lik ve gevre diizenlemesini kontrol Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreteri Calisma verimliliginin diismesi
591 8 S.a}‘llll Kanun uyarinca gergeklestirme Fakiilte Sekreterlii Fakiilte Sekreteri Qdeme eyraklarmm yanlig veya gecikmeli
gorevlisi olarak ¢aligmak islenmesi, kamu zarari
Fakiilte web sayfasini diizenlemek Arastirma Gorevlileri Boliim Bagkani Bilgi akisinda aksama, giiven ve itibar kayb1
)]?;slrlnr;lkBaskam/yardlmcﬂarmm verdigi isleri Aragtirma Gorevlileri Boliim Bagkani Islerin aksamasi, zaman ve itibar kaybi
Ogrencilere akademik danismanlik yapmak Arastirma Gorevlileri Boliim Bagkani Ogrenci magduriyeti, hukuki/idari sorumluluk
Ogretim iiyelerine ders ve arastirmalarda o s ; . T
Aragtirma Gorevlileri Boliim Bagkani Islerde aksama, akademik verim diisiikliigii
destek olmak
T 11 lim almak S . . S
astil matiatl teslim almak ve depoya Tasmir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri Mali kayip, kamu zarari, idari sorumluluk
yerlestirmek
Muayene ve kabul islemleri yapimamis Tasmir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zararina yol agma riski
taginirlari kontrol etmek
T? suir giris/grkis kayitlarmi tutmak, belgeleri Taginir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarari, idari sorumluluk
diizenlemek
E/II;I;Eme ihtiyag planlamasina yardimer Tagmir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarari, islerin aksamasi
Kullanimda bulunan dayaniklh: tagmirlan Taginir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarari, idari sorumluluk
kontrol etmek ve sayimini yapmak
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Yilsonu sayim cetvellerini hazirlatmak ve Taginir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri Idari ve mali sorumluluk
onaya sunmak
M?as hazirliginda 6zliik haklarin: zamaninda Maas Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarari, hak kayb1
saglamak
Maas kesmtlle{lnm dogru ve eksiksiz Maas Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarar1, mali sorumluluk
yapilmasini saglamak
Dekanlik biitgesini hazirlamak Maas Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Planlanan harcamalarin yapilamamasi
Dogum ve 6liim yardimi evraklarini S . . .
Maas Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Maddi hak kayiplar
hazirlamak
Odeme emri belgesi diizenlemek Maas Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarar1, mali sorumluluk
K ki klerini dog L . .
Sg} esencklerini dogru ve zamaninda Maas Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarar1, mali sorumluluk
gondermek
.YOHUk’ gqndehk, konaklama ve avans Maas Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarar1, mali sorumluluk
islemlerini yapmak
Satin alma siireci evraklarini hazirlamak Satin Alma Birimi Fakiilte Sekreteri Satin alma siirecinde gecikme, kamu zarar1
Biitge hazirlig1 yapmak Satin Alma Birimi Fakiilte Sekreteri Egitim-6gretim hizmetlerinde aksama
Alimi yapilan mal/hizmetlerin muayene ve L . . . .
; .. Satin Alma Birimi Fakiilte Sekreteri Kamu zarari, hizmetlerin aksamasi
kabul iglemlerini yapmak
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Alimi yapilan mallarin taginir kaydin1 KBS
sisteminde yapmak

Satin Alma Birimi

Fakiilte Sekreteri

Biitce a¢181, hizmetlerin aksamasi

Gelen/giden evraklarin takibini yapmak

Yaz isleri Birimi

Fakiilte Sekreteri

Evrak kaybolmasi, islerin aksamasi

Ogrencilere akademik danigmanlik yapmak

Arastirma Gorevlileri

Boliim Bagkani

Ogrenci magduriyeti, hukuki/idari sorumluluk

Toplant1 glindemlerini 6gretim iiyelerine

Yaz Isleri Birimi

Fakiilte Sekreteri

Toplantilari aksamasi

islemlerini ytiriitmek

zamaninda bildirmek
Fakiilte bilgi ve belgelerini korumak Yaz Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Bilgi kaybi, giiven sorunu
Siireli yazilari takip etmek Yaz Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Evrak kaybolmasi, islerin aksamasi
Fakiilte etik kurall k, i¢ k 1 C . . .

axu te et1_ Juravaring Uymax, 1¢ ontro Yazi Igleri Birimi Fakiilte Sekreteri Verim diisiikliigii, eksik raporlama
faaliyetlerini desteklemek
Ogrenci disiplin islemlerine dair yazigmalar1 C . . ey s .
yapmak Yazi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Hukuki/idari sorumluluk, 6grenci hak kaybi
Dénem/yil sonlarinda biiro diizenini saglamak | Yazi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Calisma verimliliginin diigmesi
Fa@}te kurullarma iliskin kararlart yazmak ve Yaz Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Bilgi kaybi, zaman kaybi, yanlis islem
teblig etmek
Ogretim eleman alumi ve gorev siiresi uzatma Yaz Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Hak kayiplar, itibar kayb1
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70 izin ve rapor islemlerini yiiriitmek Yaz Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Ozliik hak kayiplar

. . . L . Faaliyetlerin ak lusal/ulusl
yA | Yurtigi/yurtdist gérevlendirmeleri yiirlitmek Yazi [gleri Birimi Fakiilte Sekreteri aaliyetlerin aksamasi, ulusal/uluslararasi
yayinlarda azalma
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